
L’accesso all’app avviene con le stesse credenziali del 
registro elettronico:

Codice scuola : SG20808
utente : nome.cognome.SG20808

Come per il registro l’accesso è possibile anche con 
SPID/CIE inserendo il solo codice della scuola

Si ricorda che i permessi brevi vanno, prima della 
richiesta, concordati con la DS.
 

Richiesta di Permessi conRichiesta di Permessi con
Argo UnicaArgo Unica

Guida a cura dell’Animatore 
Digitale



Installare sul proprio 
smartphone da 
APPStore o 
PlayStore 
l’applicativo ARGO 
UNICA 
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Una volta aperta 
l’APP sul proprio 
telefono nella prima 
pagina è possibile 
visualizzare:

giorni residui di ferie 
e festività

I messaggi della 
bacheca (scorrendo 
verso destra si 
possono vedere quelli 
più datati)

Accedere all’area 
richieste assenze

Aprire il menù per 
visualizzare tutti i 
servizi in APP
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Dopo aver cliccato su 
richiesta si aprirà 
questa seconda 
pagina

Per effettuare una 
richiesta di ferie o di 
giorno di permesso o 
di permesso breve è 
necessario cliccare 
su NUOVA 
RICHIESTA 
ASSENZA
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Entrando nell’area 
RICHIESTA ASSENZA 
sarà necessario 
selezionare inizialmente 
il tipo di assenza
GIORNALIERA o 
ORARIA

Quindi, scorrendo 
l’elenco o, 
preferibilmente, 
utilizzando il campo 
ricerca si può individuare 
il tipo di permesso che si 
intende richiedere!

Individuato il tipo di 
permesso, cliccare sullo 
stesso per accedere alla 
scheda successiva

NB: LA SCELTA DELLA 
TIPOLOGIA 
APPROPRIATE DEL 
PERMESSO E’ 
DETERMINANTE AI 
FINI DEL RILASCIO 
DELL’AUTORIZZAZIO
NE
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Indicare quindi:

DATA del giorno di 
permesso

Ora inizio permesso

Ora fine permesso

!!!!!ATTENZIONE!!!!!!
Prima di cliccare su 
avanti scorrere in basso 
per fare comparire il 
campo NOTE 
RICHIEDENTE

NB:Quello in figura è 
l’esempio di una 
scheda per 
PERMESSO BREVE, 
ma si presenta allo 
stesso modo per tutti i 
tipi di permesso.
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Scorrendo, sotto la 
propria e-mail e il 
proprio numero di 
telefono, compare il 
campo NOTE 
RICHIEDENTE

Specificare in questo 
campo “PERMESSO 
CONCORDATO CON 
LA D.S.”

Inserite queste 
informazioni cliccare su 
AVANTI

NB:Quello in figura è 
l’esempio di una 
scheda per 
PERMESSO BREVE, 
ma si presenta allo 
stesso modo per tutti i 
tipi di permesso.
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Nella schermata 
successiva, appare un 
riepilogo dei dati 
inseriti!

Prima di cliccare 
AVANTI, se si desidera, 
in questa schermata è 
possibile aggiungere un 
eventuale allegato.

Se non si devono 
aggiungere allegati si 
può cliccare 
direttamente su AVANTI
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Dopo aver cliccato 
AVANTI, ci si ritrova in 
questa schermata.

ATTENZIONE, 
ANCORA NON 
RISULTA INVIATA

Solo dopo aver cliccato 
sul tasto verde 
INOLTRA, la richiesta 
viene inviata alla scuola
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