A Richiesta di Permessi con
Argo Unica

L'accesso all’app avviene con le stesse credenziali del
registro elettronico:

Codice scuola : SG20808
utente : nome.cognome.SG20808

Come per il registro I'accesso e possibile anche con
SPID/CIE inserendo il solo codice della scuola

Si ricorda che | permessi brevi vanno, prima della
richiesta, concordati con la DS.

Guida a cura dell’Animatore

oo o

LLS. ACRI “L.C.L.S. Julia - ITCGT. Falcone - IPSIA-ITI”



15:18 N\

Argo Unica

Q Cerca

Installare sul proprio
smartphone da
APPStore o
PlayStore
I'applicativo ARGO
UNICA
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ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE - I.1...

Dati aggiornati al 17/09/2025 14:56

Ferie Festivita
32.0 4.0

giorni residui giorni residui

Preferiti

Aggiungi + ai preferiti le richieste che usi piu di
frequente

Messaggi bacheca

Ven, 12 settembre

Regolamento di Istituto 2025-26.
Comunicazioni del dirigente

k] Preside/segreteria

<+ Richiesta
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Una volta aperta
I’APP sul proprio
telefono nella prima
pagina e possibile
visualizzare:

~ giorni residui di ferie

e festivita

| messaggi della

~ bacheca (scorrendo

verso destra si
possono vedere quelli
piu datati)

Accedere all’area
richieste assenze

Aprire il menu per
visualizzare tutti i
servizi in APP
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Nuova richiesta

Scegli la tipologia di richiesta che vuoi
effettuare.

=

Effettua una nuova richiesta utile per permessi
orari o richieste giornaliere.

Effettua una nuova richiesta utile per caricare
documenti.

Nuova richiesta generica

Dopo aver cliccato su
richiesta si aprira
guesta seconda
pagina

Per effettuare una
richiesta di ferie o di
giorno di permesso o
di permesso breve e
necessario cliccare
su NUOVA
RICHIESTA
ASSENZA
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Ricerca..

Giornaliera Oraria

Adempimento funzione di giudice
popolare o testimone in processi civili
o penali

Assenza per emergenza Covid - 19

Assenza per gravi patologie

Assenza per infortunio sul lavoro

Assenza per malattia

Assenza per malattia dovuta a causa di
servizio

Assenza per sciopero

Astensione per affidamento

Congedo biennale per assistenza a
familiare con disabilita

Entrando nell’area
RICHIESTA ASSENZA
sara necessario
selezionare inizialmente
Il tipo di assenza
GIORNALIERA O

Quindi, scorrendo
I'elenco o,
preferibilmente,
“utilizzando il campo
ricerca si puo individuare

Il tipo di permesso che si
Intende richiedere!

Individuato il tipo di
permesso, cliccare sullo

-stesso per accedere alla

scheda successiva

NB: LA SCELTA DELLA
TIPOLOGIA
APPROPRIATE DEL
PERMESSO E’
DETERMINANTE Al
FINI DEL RILASCIO
DELL'AUTORIZZAZIO
NE
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Permesso breve

© Orainizio*

. Ora fine *

Referenti cc >

E' possibile aggiungere e/o rimuovere piu referenti per
conoscenza alla volta.

@iisacri.com

Avanti

Cliccando su avanti la richiesta verra salvata con stato
'IN BOZZA'.

5

Indicare quindi:

DATA del giorno di
permesso

Ora Inizio permesso

Ora fine permesso

Prima di cliccare su

_avanti scorrere in basso
per fare comparire |l

campo NOTE
RICHIEDENTE

NB:Quello in figura e
I'esempio di una
scheda per
PERMESSO BREVE,
ma si presenta allo
stesso modo per tutti |
tipi di permesso.
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©® Orainizio*

. Ora fine *

Referenti cc >

E' possibile aggiungere e/o rimuovere piu referenti per
conoscenza alla volta.

@iisacri.com

Note richiedente..

Avanti

Cliccando su avanti la richiesta verra salvata con stato
'IN BOZZA'.

Scorrendo, sotto la
propria e-mail e |l
proprio numero di
telefono, compare il

- campo NOTE

RICHIEDENTE

Specificare in questo
campo “PERMESSO
CONCORDATO CON
LAD.S.”

Inserite queste
iInformazioni cliccare su
AVANTI

NB:Quello in figura e
I'esempio di una
scheda per
PERMESSO BREVE,
ma si presenta allo
stesso modo per tutti i
tipi di permesso.
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TIPO RICHIESTA

Permesso breve - Tempo Indeterminato

Nella schermata
successiva, appare un
riepilogo dei dati
Inseriti! h
Gio, 18 settembre 2025
Prima di cliccare
Ora inizio . .
AVANTI, se si desidera,
In questa schermata e
possibile aggiungere un
eventuale allegato.

Ora fine

Se non si devono
aggiungere allegati si
puo cliccare
direttamente su AVANTI

E' possibile caricare uno o piu allegati prima di
inoltrare la richiesta.
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Nuova richiesta

TIPO RICHIESTA

Permesso breve - Tempo Indeterminato

Gio, 18 settembre 2025

Ora inizio

Ora fine

Cellulare

Dopo aver cliccato
AVANTI, ci si ritrova in
guesta schermata.

ATTENZIONE,
ANCORA NON
RISULTA INVIATA

Solo dopo aver cliccato
sul tasto verde
INOLTRA, la richiesta
viene inviata alla scuola



